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BİRİNCİ BÖLÜM
Genel Hükümler

Amaç 
Madde 1- Bu Yönergenin amacı, Sinop Üniversitesi Okul Öncesi Araştırma ve Uygulama Merkezi 
tarafından işletilecek olan Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün 
kuruluş ve yönetim ile ilgili usul ve esaslarını belirlemektir.
Kapsam
Madde 2- Bu Yönerge, Sinop Üniversitesi Okul Öncesi Araştırma ve Uygulama Merkezi Okul Öncesi 
Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün eğitim, araştırma, geliştirme, 
uygulama faaliyetleri ile yönetim, görev ve işleyişle ilgili esaslarını kapsamaktadır.
Dayanak
Madde 3- Bu yönerge 08.12.1987 tarih ve 19658 sayılı Resmî Gazetede yayımlanan Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarınca açılacak olan Çocuk Bakım Evleri Hakkında Yönetmelik hükümleri çerçevesinde 
hazırlanmıştır. 
Tanımlar
Madde 4- Bu Yönergede geçen;
Üniversite: Sinop Üniversitesini,
Rektör: Sinop Üniversitesi Rektörünü,
Başkanlık: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığını, 
Kuruluş: Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünü,
Kreş: 0-3 yaş grubu bebeklerin/çocukların tüm gelişim alanlarının bütünsel ve çağdaş bir bakış açısı 
ile desteklendiği, bakımlarının sağlandığı kurumu,
Anaokulu: 3-6 yaş grubu çocukların tüm gelişim alanlarının bütünsel ve çağdaş bir bakış açısı ile 
desteklendiği kurumu,
Çocuk Kulübü: İlkokula devam eden (7-10 yaş arası) çocukların tüm gelişim alanları ile sosyal, 
kültürel, sanatsal, sportif, akademik ve bilimsel alanlarda eğitimlerinin desteklendiği kurumu,
Çocuk: 0-10 yaş arası çocukları,
Okul Öncesi Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürü: Okul Öncesi Araştırma ve Uygulama 
Merkezi Müdürünü, 
Müdür: Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübü müdürünü, 
Müdür Yardımcısı: Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübü müdür 
yardımcısını,
Öğretmen: Eğitim öğretim hizmetlerini yürüten öğretmenleri,
Yardımcı Öğretmen: Eğitim ve öğretim hizmetlerinin yürütülmesine destek veren personeli,
Memur: Büro ve sekreterlik hizmetlerini yürütmekte görevli olan kişiyi,
Beslenme Uzmanı: Beslenme hizmetlerinden sorumlu kişiyi, 
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Sağlık Personeli: Hemşireyi, 
Yardımcı Personel: Temizlik başta olmak üzere genel işleyişteki düzene ait hizmetlerden sorumlu 
kişiyi, 
Aşçı: Beslenme öğünlerinin hazırlanmasından sorumlu kişiyi, 
Kısmi Zamanlı Öğrenci: Kuruluşta çeşitli branşlarda etkinlikler/uygulamalar yaptıracak üniversite 
öğrencilerini, 
Veli: Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünden hizmet alan anne 
ve babaları 
ifade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM
Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün Kuruluşu, 

Amaçları ve Çalışma Esasları

Madde 5- Sinop Üniversitesi Okul Öncesi Araştırma ve Uygulama Merkezi tarafından işletilecek olan 
Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübü 08.12.1987 tarih ve 19658 
sayılı Resmî Gazetede yayımlanan Kamu Kurum ve Kuruluşlarınca açılacak olan Çocuk Bakım Evleri 
Hakkında Yönetmelik hükümleri çerçevesinde kurulmuştur. 
Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün Amaçları
Madde 6- Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübü, 
a) Öncelikli olarak Sinop Üniversitesi personelinin 0-6 yaş arası okul öncesi dönem çocukları ile 7-10 
yaş arası ilkokula devam eden çocuklarına çalışma saatleri içinde tüm gelişim alanlarını destekleyecek 
şekilde eğitimi sağlama,
b) Talep ve sınıf kontenjanlarına göre Sinop Üniversitesi personeli dışındaki velilerin 0-6 yaş arası 
okul öncesi dönem çocukları ile 7-10 yaş arası ilkokula devam eden çocuklarına çalışma saatleri içinde 
tüm gelişim alanlarını destekleyecek şekilde eğitimi sağlama,
c) Milli Eğitim’in genel amaç ve temel ilkeleri doğrultusunda alandaki gelişmeleri takip ederek, o 
çocuklara çağdaş, evrensel ve bilimsel eğitim olanakları sunmak, bu eğitimin sürekliliğini ve gelişimini 
sağlamak, kültür, sanat ve spor etkinliklerinde katılımcı, estetik değerlere ve çevre bilincine sahip, 
kendi kültürünü özümseyip geliştirebilecek ve farklı kültürlere saygılı, toplumda lider ve model olacak 
bireyler yetiştirme amaçlarını taşımaktadır.
Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün İlkeleri
Madde 7- Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünde,
a) Çocukların kendilerini tanımalarına, yeteneklerini geliştirmelerine yardımcı olacak, özgüvenli, 
kendisi ve çevresiyle barışık, doğru ve yapıcı iletişim kurabilen bireyler olarak yetişmelerini 
sağlayacak Millî Eğitim Bakanlığı Okul Öncesi Eğitimi Programı’nı temel alan çağdaş eğitim 
program modelleri uygulanır.
b) Çocukların bireysel farklılıklarını göz önünde bulundurularak, bilişsel, sosyal, duygusal, 
fiziksel ve dil gelişimleri destekleyen, merak, araştırma, sorgulama ve keşfetmeyi teşvik eden 
zengin öğrenme ortamları ile tüm gelişim alanları eş zamanlı olarak desteklenir.
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c) İlkokul düzeyinde eğitim alan çocukların sosyal, kültürel, sanatsal, sportif, akademik ve 
bilimsel alanlarda eğitimleri ve tüm gelişim alanları desteklenir. 
d) Etkinliklerde çocukların yaşları, gelişim özellikleri, bireysel farklılıkları, kültürel unsurlar, 
evrensel değerler, okulun ve çevrenin olanakları dikkate alınır.
e) Çocukların öz bakım, beslenme, uyku gibi sağlıklı temel alışkanlıklar kazanmaları sağlanır.
f) Çocukların kendine güvenen, kendini ifade eden, bağımsız öğrenme gibi öz düzenleme 
becerilerine sahip, benlik duygusu gelişmiş bağımsız bireyler olarak yetişmeleri için çaba 
gösterilir.
g) Etkinliklerin değerlendirilmesinde belirlenen hedeflere ne ölçüde ulaşıldığı tespit edilir ve 
planlama yapılırken bu sonuçların eğitime yansıması sağlanır.
h) Üniversitenin ilgili birimleriyle iş birliği yapılarak bilimsel çalışmalar, sosyal sorumluluk 
projeleri düzenlenir. Sinop Üniversitesinin ilgili etik kurulu tarafından onaylanmış araştırmalar ve 
yayınlar yapılır.
Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün Çalışma 
Esasları
Madde 8- Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünde,
a) Tam ve yarım gün eğitim yapılır. Kayıtları yapılan çocukların devamı esastır.
b) Öncelikli olarak Sinop Üniversitesi personeli olmak üzere Okul Öncesi Eğitim Uygulama 
Biriminde 0-6 yaş arasında çocuğu bulunan anne ve babalara, Çocuk Kulübünde 7-10 yaş 
arasındaki ilkokula devam eden çocuğu bulunan anne ve babalara mesai saatleri içinde hizmet 
verilecektir. 
c) Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu)nde yaş gruplarına, Çocuk Kulübünde 
karma yaş grubunda eğitim uygulanır. 
d) 3 yaş altındaki grup en çok 10 çocuktan; 3-6 yaş grubu ise en çok 20 çocuktan oluşur. Diğer 
gruplarda pedagojik ilkelere göre grup oluşturulur.
e) Personelin çalışma programı, müdür tarafından hazırlanır ve yürütülür.
f) Müdür ve öğretmenler başta olmak üzere tüm personel Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürü ile koordineli çalışır. 
g) Salgın hastalıklar, fiziksel koşullarda ortaya çıkan olağanüstü durumlar ya da Rektörlük kararıyla 
Üniversitenin tatil edilmesi gibi olağanüstü durumlarda Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-
Anaokulu) ve Çocuk Kulübü kapatılabilir.  

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Eğitim Öğretim ve İşleyiş Esasları

Etik İlkeler 

MADDE 9- Kuruluşta yürütülecek tüm eğitim, bakım, uygulama ve araştırma faaliyetlerinde 
Birleşmiş Milletler Çocuk Hakları Sözleşmesi hükümleri ve evrensel pedagojik etik ilkeler esas 
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alınır. Yapılacak her türlü çalışmada ve alınacak kararlarda öncelikle çocuğun üstün yararı 
gözetilir.

Eğitim Yaklaşımı ve Programı 

MADDE 10- Kuruluşta, Millî Eğitim Bakanlığı Okul Öncesi Eğitim Programı temel alınmakla 
birlikte Üniversitenin bilimsel birikimini yansıtan, çocuk merkezli, oyun temelli, yaratıcılığı, 
keşfetmeyi ve eleştirel düşünmeyi destekleyen yenilikçi eğitim modelleri ve projeleri Okul Öncesi 
Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürünün onayı ve rehberliği ile eğitim programına 
entegre edilir.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Kayıt-Kabul

Madde 11-
a) Çocukların kabulünde Üniversite personeli önceliklidir. Kontenjan artması durumunda diğer 
kamu kurum ve kuruluş personelinin çocukları ve kamu kurum ve kuruluş personeli olmayan 
velilerin çocukları kabul edilebilecektir. 
b) Bulaşıcı ve/veya ağır hasta olan, özel bakım ve eğitim gerektiren çocuklar Kuruluşa alınmaz.
c) Uzun süreli hastalık kaza gibi zorunlu nedenlerle Kuruluş ile ilişiği kesilen çocuğun kaydı yer 
varsa sıra bekletilmeden tekrar yapılır.
d) Çocuk alım listesinde yer alan çocuklar, 15 gün içinde kesin kayıt yaptırmaması durumunda 
sırasını kaybeder.
e) Başvuru takvimi ile başvuru şartları Başkanlık tarafından Müdür ve Okul Öncesi Eğitim 
Uygulama ve Araştırma Merkezi ile istişare edilerek kararlaştırılır.

BEŞİNCİ BÖLÜM
Ücretlerin Tespiti, İlişik Kesme, Devam, Kayıt Dondurma ve Özel Durumlar

Ücretlerin tespiti
Madde 12- Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünde hizmetler 
ücretlidir. 
a) Ücret Yürütme Kurulunca ilgili mevzuatı çerçevesinde belirlenir. 
b) İkinci ve diğer kardeşe %20 kardeş indirimi uygulanır. 
c) İstisnai harcamalar için (müsamere kıyafeti, tiyatro, sinema, isteğe bağlı geziler vs.) Müdürlüğün onayı ile 
velilerden ücret için ödeme talebinde bulunabilir.
d) Kayıtlı olan çocuklar resmî tatil günlerinde ve yarıyıl /yaz tatillerinde ücretlerini tam öderler.
e) Harcamalar ilgili mevzuatınca yapılır.
İlişik kesme işlemleri
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Madde 13- Çocuğun ilişiği Müdürlükçe aşağıdaki durumlarda kesilir:
a) Kabule esas bilgi ve belgelerin doğru olmadığının anlaşılması.
b) Çocuğun uyumunun mümkün olmadığı durumlar.
c) Çocuğun 1 (bir) aydan fazla mazeretsiz olarak devamsızlık yapması.
d) Ücretin geç ödenmesi, ödenmemesi veya eksik ödenmesi halinde veliye 10 (on) iş günü arayla 
iki kez yazılı uyarı yapılır. Bu uyarılara uyulmaması durumunda çocuğun ilişiği kesilir. Borç 
hakkında mevzuata uygun olarak işlem yapılır. Bu durumda ödenmişse alınmış hizmet dönemine 
ait ücret iade edilmez.
e) Velinin yazılı isteği olması halinde ilişik kesilir. Ödenmiş ve alınmış hizmet dönemine ait ücret 
iade edilmez.
Özel durumlar
Madde 14- Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünde,
a) Bulaşıcı hastalıkları önlemek amacıyla hasta çocuk, hastalık şikayetleri ve bulaşıcılığı geçene 
kadar Kuruluşa kabul edilmez. Veli, çocuğunun hastalık durumunu müdürlüğüne bilgilendirmek 
durumundadır. Doktor tarafından verilen, çocuğun “eğitim kurumuna devam etmesinde sakınca 
yoktur” raporu ile Kuruluşa devam edebilir. 
b) Veliler, adres ve telefon değişikliklerini müdürlüğe bildirmekle sorumludurlar. 
c) Çocuklara yönelik yapılacak akademik nitelikte araştırma ve çalışmalarda veli onayı alınmalıdır. 

ALTINCI BÖLÜM
Yönetim, Kurullar, Personelin Görev ve Sorumlulukları

Madde 15- Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübü aşağıdaki 
görevlilerden oluşur:
a) Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürü
b) Müdür
c) Müdür Yardımcısı
d) Memur
e) Öğretmen
f) Yardımcı Öğretmen
g) Beslenme Uzmanı (Gıda Mühendisi) 
h) Sağlık Personeli (Hemşire)
i) Aşçı
j) Yardımcı Personel
k) Kısmi Zamanlı Öğrenciler
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Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürü 
Madde 16- Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürü, 
a) Eğitim koordinatörü olarak Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdür 

Yardımcıları ile birlikte çalışır. 
b) Eğitim ve yönetimin verimliliğini artırmak, eğitimin kalitesini yükseltmek ve bu konuda sürekli 

gelişimi sağlamak için gerekli araştırmaları yapar, eğitimle ilgili gelişmeleri izler, buna ilişkin 
sonuç ve değerlendirmeleri yapar.

c) Okul Öncesi Eğitim Uygulama Birimi (Kreş-Anaokulu) ve Çocuk Kulübünün akademik, sosyal 
ve kültürel etkileşime yönelik çeşitli birimlerle koordinasyonun sağlanmasında müdür ve 
öğretmenlerle iş birliği yapar.

d) Eğitim programının oluşturulmasında, yürütülmesinde ve değerlendirilmesinde müdür ve 
öğretmenlere danışmanlık yapar.

e) Yapılması planlanan, etik kurul tarafından kabul edilen, anne baba ve öğretmenlerden onay 
alınan bilimsel çalışma ve araştırma uygulamalarının değerlendirilmesi sürecinde müdür ile iş 
birliği yapar.  

f) Çağdaş eğitim programlarını takip ederek, anaokulunun eğitim sürecinin işleyişine destek 
sağlar.

g) Birimin akademik ve yönetim işleyişini güçlendirmek ve kolaylaştırmak amacıyla çok yönlü 
destek sağlar.

h) Ailelere yönelik eğitimler ve toplantıların planlanması ve yürütülmesinde önerilerde bulunur.
i) Anaokulunda çalışan eğitim ve idari personelin gelişimleri ile ilgili hizmet içi eğitimler planlar.
j) Öğretmen, yardımcı öğretmen başta olmak üzere personel alımında, müdür ve Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Başkanı ile birlikte iş birliği yapar.
k) Müdür tarafından düzenlenen sene sonu eğitim raporlarını inceler.

Müdür
Madde 17- Müdür, Eğitim Fakültelerinin Okul Öncesi Eğitimi, Rehberlik ve Psikolojik 
Danışmanlık, Sağlık Bilimleri Fakültelerinin Çocuk Gelişimi örgün eğitimdeki lisans 
bölümlerinden mezun olanlar arasından Rektör tarafından görevlendirilir. Müdürün emrinde yeteri 
kadar Müdür Yardımcısı, Memur, Eğitim Elemanları (Öğretmen, Yardımcı Öğretmen), Beslenme 
Uzmanı (Gıda Mühendisi), Sağlık Personeli (Hemşire), Aşçı, Yardımcı Hizmet Personeli ve kısmi 
zamanlı öğrenci/çalışan görevlendirilir. 
l) Mali işlemlerinden dolayı mali işlemin gerçekleşmesinde görev yapan diğer görevlilerle 
birlikte sorumlu olmaktır.
Satın Alma İşlemleri
Madde 18- Satın alma işlemleri kuruluş personelince Satın Alma Komisyonu marifetiyle 
mevzuatı çerçevesinde yürütülür.
Satın Alma Komisyonu beslenme, sağlık, temizlik ve diğer ihtiyaç malzemelerinin alımını 
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yapmak üzere, Kuruluşun Müdürü, müdür yardımcısı, bir öğretmen ve bir memurdan oluşur 
ve satın alma işlemlerini yapar.

Kuruluşun Malî İşleri 
Madde 19- İlgili mevzuatı esas alınarak yürütülür.

Muayene ve Teslim Alma Komisyonu
Madde 20- Muayene ve teslim alma komisyonu, muayene ve teslim alma işlemlerini yapmak 
üzere Başkanlık tarafından görevlendirilecek komisyonca yapılır.
Komisyon, şartname ve sözleşmeler uyarınca satın alınan eşya ve gereci muayene ve kontrol 
ederek kabul veya geri çevirmek üzere gereken işlemleri yapar.
Bu komisyon, aynı zamanda her yıl sonunda demirbaş eşya ile kullanılmayan eşya ve gerecin 
sayım ve denetimi ile ilgili görevleri yapar. Muayene teslim alma ve sayım işleri ile ilgili 
kararları Müdür’ ün onayına sunar. Onaylanan kararların 1 (bir) sureti Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığı Sosyal Tesisler Şube Müdürlüğüne teslim edilir.

Hizmetin Satın Alınması
Madde 21- Bedelleri velilerden alınan aylık ücretlerden karşılamak üzere yemek, sağlık 
ve temizlik hizmetleri dışarıdan satın alınabilir. Bu işlemler satın alma muayene ve teslim 
alma komisyonlarınca yapılır.

Yardımlar
Madde 22- Kuruluşun genel işleyişi, eğitim hizmetlerinin yürütülmesi ve eğitimin desteklenmesi 
amacıyla her türlü bağış ve yardımlar kabul edilir. Sağlanan yardımlar ve yapılan harcamalara 
ilişkin kayıtlar, mevzuata uygun olarak tutulur.

Çeşitli Hükümler
Madde 23-
a) Çocuğun günlük hayatına ilişkin gerekli eşya ve giysilerini aile getirmekle yükümlüdür.
b) Çocuğu program ve vakit cetvelleri esasları içinde, Kuruluşa getirip götürmek sorumluluğu 
aileye aittir.
c) Kuruluşun uygun göreceği durumların dışında veliler çocuklarını ziyaret edemez ve misafir 
çocuk getiremez.
d) Kuruluşun hazırladığı eğitim programı haricinde çocuklar için düzenlenen sosyal çalışmalar ve 
kurslar  (Üniversite spor kulübü ve veli organizasyonları vb.) Kuruluşun programını 
engellemeyecek saatlerde yapılabilir. Bu çalışmaların sorumluluğu Kuruluş yönetimi dışındadır.
e) Kuruluşun kullanılacağı defter, dosya ve formlar ilgili yönetmelik hükümleri doğrultusunda 
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Başkanlıkça belirlenir.

Uygulamayı Kabul Etme
Madde 24- Çocuğu kuruluşa kabul edilen veliler bu Yönergenin bütün hükümlerini kabul etmiş 
sayılır.

Yürürlük
Madde 25- Bu Yönerge Üniversite Senatosu tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer.

Yürütme
Madde 26- Bu Yönerge hükümleri Sinop Üniversitesi Rektörü tarafından yürütülür.


