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Genel Hiikiimler
Amacg

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Sinop Universitesi Okul Oncesi Arastrma ve Uygulama Merkezi
tarafindan isletilecek olan Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiiniin
kurulus ve yonetim ile ilgili usul ve esaslarin1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, Sinop Universitesi Okul Oncesi Arastirma ve Uygulama Merkezi Okul Oncesi
Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibliniin egitim, arastirma, gelistirme,
uygulama faaliyetleri ile yonetim, goérev ve isleyisle ilgili esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge 08.12.1987 tarih ve 19658 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinca agilacak olan Cocuk Bakim Evleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ¢er¢evesinde
hazirlanmastir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede gecen;

Universite: Sinop Universitesini,

Rektor: Sinop Universitesi Rektoriinii,

Bagkanhk: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligini,

Kurulus: Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiinii,

Kres: 0-3 yas grubu bebeklerin/cocuklarin tiim gelisim alanlarmin biitiinsel ve ¢cagdas bir bakis agist
ile desteklendigi, bakimlarmin saglandigi kurumu,

Anaokulu: 3-6 yas grubu ¢ocuklarin tiim gelisim alanlarmin biitiinsel ve ¢agdas bir bakis agisi ile
desteklendigi kurumu,

Cocuk Kuliibii: Ilkokula devam eden (7-10 yas arast) ¢ocuklarin tiim gelisim alanlari ile sosyal,
kiiltiirel, sanatsal, sportif, akademik ve bilimsel alanlarda egitimlerinin desteklendigi kurumu,

Cocuk: 0-10 yas aras1 ¢ocuklari,

Okul Oncesi Arastirma ve Uygulama Merkezi Miidiirii: Okul Oncesi Arastirma ve Uygulama
Merkezi Midiiriini,

Miidiir: Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibii miidiiriinii,

Miidiir Yardimaisi: Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibii miidiir
yardimcisini,

Ogretmen: Egitim dgretim hizmetlerini yiiriiten dgretmenleri,
Yardimel Ogretmen: Egitim ve 6gretim hizmetlerinin yiiriitiilmesine destek veren personeli,
Memur: Biiro ve sekreterlik hizmetlerini ytirlitmekte gorevli olan kisiyi,

Beslenme Uzmami: Beslenme hizmetlerinden sorumlu kisiyi,
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Saghik Personeli: Hemsireyi,

Yardimal Personel: Temizlik basta olmak iizere genel isleyisteki diizene ait hizmetlerden sorumlu
kisiyi,
Ase¢1: Beslenme 6glinlerinin hazirlanmasindan sorumlu kisiyi,

Kismi Zamanh Ogrenci: Kurulusta cesitli branslarda etkinlikler/uygulamalar yaptiracak iiniversite
Ogrencilerini,

Veli: Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiinden hizmet alan anne
ve babalari

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiiniin Kurulusu,
Amaglari ve Calisma Esaslar

Madde 5- Sinop Universitesi Okul Oncesi Arastirma ve Uygulama Merkezi tarafindan isletilecek olan
Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibii 08.12.1987 tarih ve 19658
say1l1 Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinca agilacak olan Cocuk Bakim Evleri
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri ¢cergevesinde kurulmustur.

Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiiniin Amaclari
Madde 6- Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibii,

a) Oncelikli olarak Sinop Universitesi personelinin 0-6 yas arasi okul éncesi donem ¢ocuklari ile 7-10
yas arast ilkokula devam eden ¢ocuklarina ¢alisma saatleri iginde tiim gelisim alanlarini1 destekleyecek
sekilde egitimi saglama,

b) Talep ve smif kontenjanlarma gore Sinop Universitesi personeli disindaki velilerin 0-6 yas arast
okul dncesi donem cocuklari ile 7-10 yas arasi ilkokula devam eden ¢ocuklarma ¢aligma saatleri i¢inde
tiim gelisim alanlarini destekleyecek sekilde egitimi saglama,

c) Milli Egitim’in genel amag ve temel ilkeleri dogrultusunda alandaki gelismeleri takip ederek, o
cocuklara ¢agdas, evrensel ve bilimsel egitim olanaklar1 sunmak, bu egitimin siirekliligini ve gelisimini
saglamak, kiiltiir, sanat ve spor etkinliklerinde katilimci, estetik degerlere ve ¢evre bilincine sahip,
kendi kiiltiirinii 6ztimseyip gelistirebilecek ve farkli kiiltiirlere saygili, toplumda lider ve model olacak
bireyler yetistirme amagclarini tasimaktadir.

Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiiniin flkeleri
Madde 7- Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiinde,

a) Cocuklarin kendilerini tanimalarina, yeteneklerini gelistirmelerine yardimei olacak, 6zgiivenli,
kendisi ve cevresiyle barisik, dogru ve yapici iletisim kurabilen bireyler olarak yetigsmelerini
saglayacak Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitimi Programi’ni temel alan ¢agdas egitim
program modelleri uygulanir.

b) Cocuklarin bireysel farkliliklarini géz Oniinde bulundurularak, biligsel, sosyal, duygusal,
fiziksel ve dil gelisimleri destekleyen, merak, arastirma, sorgulama ve kesfetmeyi tesvik eden
zengin 6grenme ortamlari ile tiim gelisim alanlar1 e zamanl olarak desteklenir.
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¢) ilkokul diizeyinde egitim alan cocuklarin sosyal, kiiltiirel, sanatsal, sportif, akademik ve
bilimsel alanlarda egitimleri ve tiim gelisim alanlar1 desteklenir.

d) Etkinliklerde ¢ocuklarin yaslari, gelisim 6zellikleri, bireysel farkliliklari, kiiltiirel unsurlar,
evrensel degerler, okulun ve ¢evrenin olanaklar1 dikkate alinir.

e) Cocuklarin 6z bakim, beslenme, uyku gibi saglikli temel aligkanliklar kazanmalar1 saglanir.

f) Cocuklarin kendine giivenen, kendini ifade eden, bagimsiz 6grenme gibi 6z diizenleme
becerilerine sahip, benlik duygusu gelismis bagimsiz bireyler olarak yetigsmeleri i¢in ¢aba
gosterilir.

g) Etkinliklerin degerlendirilmesinde belirlenen hedeflere ne Slgiide ulasildig: tespit edilir ve
planlama yapilirken bu sonuglarin egitime yansimasi saglanir.

h) Universitenin ilgili birimleriyle is birligi yapilarak bilimsel calismalar, sosyal sorumluluk
projeleri diizenlenir. Sinop Universitesinin ilgili etik kurulu tarafindan onaylanmis arastirmalar ve
yaymlar yapilir.

Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiiniin Calisma
Esaslan

Madde 8- Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiinde,
a) Tam ve yarim giin egitim yapilir. Kayitlar1 yapilan ¢ocuklarin devami esastir.

b) Oncelikli olarak Sinop Universitesi personeli olmak iizere Okul Oncesi Egitim Uygulama
Biriminde 0-6 yas arasinda ¢ocugu bulunan anne ve babalara, Cocuk Kuliibiinde 7-10 yas
arasindaki ilkokula devam eden ¢ocugu bulunan anne ve babalara mesai saatleri i¢inde hizmet
verilecektir.

¢) Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu)nde yas gruplarina, Cocuk Kuliibiinde
karma yas grubunda egitim uygulanir.

d) 3 yas altindaki grup en ¢ok 10 ¢ocuktan; 3-6 yas grubu ise en ¢ok 20 ¢ocuktan olusur. Diger
gruplarda pedagojik ilkelere gore grup olusturulur.

e) Personelin ¢aligma programi, miidiir tarafindan hazirlanir ve yiirttiiliir.

f) Miidiir ve dgretmenler basta olmak {izere tiim personel Okul Oncesi Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirii ile koordineli ¢alisir.

g) Salgm hastaliklar, fiziksel kosullarda ortaya ¢ikan olaganiistii durumlar ya da Rektorlik karariyla
Universitenin tatil edilmesi gibi olaganiistii durumlarda Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-
Anaokulu) ve Cocuk Kuliibii kapatilabilir.

UCUNCU BOLUM
Egitim Ogretim ve Isleyis Esaslar
Etik ilkeler

MADDE 9- Kurulusta yiiriitiilecek tiim egitim, bakim, uygulama ve arastirma faaliyetlerinde
Birlesmis Milletler Cocuk Haklar1 S6zlesmesi hiikiimleri ve evrensel pedagojik etik ilkeler esas
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almir. Yapilacak her tiirli calismada ve alinacak kararlarda oncelikle cocugun {istiin yarari
gozetilir.

Egitim Yaklasimi ve Program

MADDE 10- Kurulusta, Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim Programi temel alinmakla
birlikte Universitenin bilimsel birikimini yansitan, cocuk merkezli, oyun temelli, yaraticilig,
kesfetmeyi ve elestirel diisiinmeyi destekleyen yenilik¢i egitim modelleri ve projeleri Okul Oncesi
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiiriinlin onay1 ve rehberligi ile egitim programina
entegre edilir.

DORDUNCU BOLUM
Kayit-Kabul
Madde 11-

a) Cocuklarin kabuliinde Universite personeli énceliklidir. Kontenjan artmas1 durumunda diger
kamu kurum ve kurulus personelinin ¢ocuklari ve kamu kurum ve kurulus personeli olmayan
velilerin ¢ocuklar1 kabul edilebilecektir.

b) Bulasici ve/veya agir hasta olan, 6zel bakim ve egitim gerektiren ¢ocuklar Kurulusa alinmaz.

c) Uzun siireli hastalik kaza gibi zorunlu nedenlerle Kurulus ile ilisigi kesilen ¢ocugun kayd1 yer
varsa sira bekletilmeden tekrar yapilir.

d) Cocuk alim listesinde yer alan ¢ocuklar, 15 giin icinde kesin kayit yaptirmamasi durumunda
sirasin1 kaybeder.

e) Basvuru takvimi ile basvuru sartlari Baskanlhk tarafindan Miidiir ve Okul Oncesi Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi ile istisare edilerek kararlagtirilir.

BESINCi BOLUM
Ucretlerin Tespiti, Ilisik Kesme, Devam, Kayit Dondurma ve Ozel Durumlar
Ucretlerin tespiti

Madde 12- Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiinde hizmetler
tcretlidir.

a) Ucret Yiiriitme Kurulunca ilgili mevzuati ¢ercevesinde belirlenir.
b) Ikinci ve diger kardese %20 kardes indirimi uygulanr.

c) Istisnai harcamalar igin (miisamere kiyafeti, tiyatro, sinema, istege bagh geziler vs.) Miidiirliigiin onay1 ile
velilerden ticret igin 6deme talebinde bulunabilir.

d) Kayitli olan ¢cocuklar resmi tatil giinlerinde ve yarty1l /yaz tatillerinde {icretlerini tam 6derler.
e) Harcamalar ilgili mevzuatinca yapilir.
Tlisik kesme islemleri

KYT-FRM-115/00




SINOP UNIVERSITESI Dokiiman Kodu | SNU-YNG-103

OKUL ONCESI EGITiMi UYGULAMA VE | senato Yiiriirlik

ARASTIRMA MERKEZI OKUL ONCESI | Tarihi 05.02.2026
EGITIM UYGULAMA BiRiMi (KRES-
ANAOKULU) VE COCUK KULUBU Revizyon
YONERGESi Tarihi/No

Madde 13- Cocugun ilisigi Miidiirliikce asagidaki durumlarda kesilir:

a) Kabule esas bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlasilmasi.

b) Cocugun uyumunun miimkiin olmadig1 durumlar.

¢) Cocugun 1 (bir) aydan fazla mazeretsiz olarak devamsizlik yapmasi.

d) Ucretin ge¢ 6denmesi, denmemesi veya eksik ddenmesi halinde veliye 10 (on) is giinii arayla
iki kez yazili uyar1 yapilir. Bu uyarilara uyulmamasi durumunda c¢ocugun ilisigi kesilir. Borg
hakkinda mevzuata uygun olarak islem yapilir. Bu durumda 6denmisse alinmis hizmet donemine
ait licret iade edilmez.

e) Velinin yazili istegi olmas1 halinde ilisik kesilir. Odenmis ve alinmis hizmet dénemine ait iicret
iade edilmez.

Ozel durumlar
Madde 14- Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiinde,

a) Bulasici hastaliklar1 6nlemek amaciyla hasta ¢ocuk, hastalik sikayetleri ve bulasiciligi gecene
kadar Kurulusa kabul edilmez. Veli, ¢ocugunun hastalik durumunu miidiirliigiine bilgilendirmek
durumundadir. Doktor tarafindan verilen, ¢gocugun “egitim kurumuna devam etmesinde sakinca
yoktur” raporu ile Kurulusa devam edebilir.

b) Veliler, adres ve telefon degisikliklerini miidiirliige bildirmekle sorumludurlar.

¢) Cocuklara yonelik yapilacak akademik nitelikte arastirma ve ¢aligmalarda veli onay1 alinmalidir.

ALTINCI BOLUM
Yonetim, Kurullar, Personelin Gorev ve Sorumluluklari

Madde 15- Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibii asagidaki
gorevlilerden olusur:

a) Okul Oncesi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii
b) Miidiir

¢) Miidiir Yardimcisi

d) Memur

e) Ogretmen

f) Yardimcr Ogretmen

g) Beslenme Uzmani (Gida Miihendist)

h) Saglik Personeli (Hemsire)

1) Ascl

J) Yardimer Personel

k) Kismi Zamanli Ogrenciler
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Okul Oncesi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii
Madde 16- Okul Oncesi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii,

a) Egitim koordinatdrii olarak Okul Oncesi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiir
Yardimcilar ile birlikte calisir.

b) Egitim ve yonetimin verimliligini artirmak, egitimin kalitesini yiikseltmek ve bu konuda siirekli
gelisimi saglamak i¢in gerekli arastirmalar1 yapar, egitimle ilgili gelismeleri izler, buna iliskin
sonug ve degerlendirmeleri yapar.

¢) Okul Oncesi Egitim Uygulama Birimi (Kres-Anaokulu) ve Cocuk Kuliibiiniin akademik, sosyal
ve kiiltiirel etkilesime yonelik cesitli birimlerle koordinasyonun saglanmasinda midiir ve
ogretmenlerle is birligi yapar.

d) Egitim programinin olusturulmasinda, yiiriitiilmesinde ve degerlendirilmesinde miidiir ve
ogretmenlere danigsmanlik yapar.

e) Yapilmasi planlanan, etik kurul tarafindan kabul edilen, anne baba ve 6gretmenlerden onay
alman bilimsel ¢alisma ve arastirma uygulamalarinin degerlendirilmesi siirecinde miidiir ile is
birligi yapar.

f) Cagdas egitim programlarini takip ederek, anaokulunun egitim siirecinin isleyisine destek
saglar.

g) Birimin akademik ve yonetim isleyisini giiclendirmek ve kolaylastirmak amaciyla ¢ok yonlii
destek saglar.

h) Ailelere yonelik egitimler ve toplantilarin planlanmasi ve yiiriitiilmesinde 6nerilerde bulunur.
1) Anaokulunda ¢alisan egitim ve idari personelin gelisimleri ile ilgili hizmet i¢i egitimler planlar.

j) Ogretmen, yardimc1 6gretmen basta olmak iizere personel aliminda, miidiir ve Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Baskan ile birlikte is birligi yapar.

k) Miidiir tarafindan diizenlenen sene sonu egitim raporlarini inceler.

Miidiir

Madde 17- Miidiir, Egitim Fakiiltelerinin Okul Oncesi Egitimi, Rehberlik ve Psikolojik
Danigsmanlik, Saglhik Bilimleri Fakiiltelerinin Cocuk Gelisimi orgiin egitimdeki lisans
boliimlerinden mezun olanlar arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilir. Miidiiriin emrinde yeteri
kadar Miidiir Yardimcis1, Memur, Egitim Elemanlar1 (Ogretmen, Yardimci1 Ogretmen), Beslenme
Uzmani (Gida Miihendisi), Saglik Personeli (Hemsire), Asc1, Yardimc1 Hizmet Personeli ve kismi
zamanl 6grenci/calisan gorevlendirilir.

1) Mali islemlerinden dolay1 mali islemin gerceklesmesinde gérev yapan diger gorevlilerle
birlikte sorumlu olmaktir.

Satin Alma islemleri

Madde 18- Satin alma islemleri kurulus personelince Satin Alma Komisyonu marifetiyle
mevzuati ¢er¢cevesinde yliriitiiliir.

Satin Alma Komisyonu beslenme, saglik, temizlik ve diger ihtiya¢ malzemelerinin alimini
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yapmak iizere, Kurulusun Miidiirii, miidiir yardimcisi, bir 6gretmen ve bir memurdan olusur
ve satin alma islemlerini yapar.

Kurulusun Mali Isleri

Madde 19- Ilgili mevzuat: esas alinarak yiiriitiiliir.

Muayene ve Teslim Alma Komisyonu

Madde 20- Muayene ve teslim alma komisyonu, muayene ve teslim alma islemlerini yapmak
tizere Bagkanlik tarafindan gorevlendirilecek komisyonca yapilir.

Komisyon, sartname ve sOzlesmeler uyarinca satin alinan esya ve gereci muayene ve kontrol
ederek kabul veya geri ¢evirmek iizere gereken islemleri yapar.

Bu komisyon, ayn1 zamanda her yil sonunda demirbas esya ile kullanilmayan esya ve gerecin
sayim ve denetimi ile ilgili gorevleri yapar. Muayene teslim alma ve sayim isleri ile ilgili
kararlar1 Miidiir’ iin onayina sunar. Onaylanan kararlarin 1 (bir) sureti Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

Hizmetin Satin AliInmasi

Madde 21- Bedelleri velilerden alinan aylik iicretlerden karsilamak tizere yemek, saglik
ve temizlik hizmetleri digaridan satin almabilir. Bu islemler satin alma muayene ve teslim
alma komisyonlarinca yapilir.

Yardimlar

Madde 22- Kurulusun genel isleyisi, egitim hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve egitimin desteklenmesi
amaciyla her tiirlii bagis ve yardimlar kabul edilir. Saglanan yardimlar ve yapilan harcamalara
iliskin kayitlar, mevzuata uygun olarak tutulur.

Cesitli Hiikiimler
Madde 23-
a) Cocugun giinliik hayatina iliskin gerekli esya ve giysilerini aile getirmekle yilikiimliidiir.

b) Cocugu program ve vakit cetvelleri esaslar1 i¢cinde, Kurulusa getirip gotiirmek sorumlulugu
aileye aittir.

¢) Kurulusun uygun gorecegi durumlarin disinda veliler ¢cocuklarim ziyaret edemez ve misafir
cocuk getiremez.

d) Kurulusun hazirladig1 egitim programi haricinde ¢ocuklar i¢in diizenlenen sosyal ¢alismalar ve
kurslar ~ (Universite spor kuliibii ve veli organizasyonlar1 vb.) Kurulusun programini
engellemeyecek saatlerde yapilabilir. Bu calismalarin sorumlulugu Kurulus yonetimi disindadir.

e) Kurulusun kullanilacag: defter, dosya ve formlar ilgili yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda

7
KYT-FRM-115/00




SINOP UNIVERSITESI

OKUL ONCESI EGiTiMi UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZi OKUL ONCESI
EGITIM UYGULAMA BiRiMi (KRES-
ANAOKULU) VE COCUK KULUBU
YONERGESI

Dokiiman Kodu

SNU-YNG-103

Senato YUrirlik
Tarihi

05.02.2026

Revizyon
Tarihi/No

Baskanlik¢a belirlenir.

Uygulamayi1 Kabul Etme

Madde 24- Cocugu kurulusa kabul edilen veliler bu Yonergenin biitiin hiikiimlerini kabul etmis

say1lir.

Yiirirluk

Madde 25- Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 26- Bu Yénerge hiikiimleri Sinop Universitesi Rektérii tarafindan yiiriitiiliir.
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